Kujawsko - Pomorskie Centrum Pulmonologii

w Bydgoszczy
ul. Seminaryjna 1, 85-326 Bydgoszcz, tel. (52)32 56 600 fax 606

Dyrektor Kujawsko-Pomorskiego Centrur'n.qulmonologii w Bydgoszczy zatrudni
Inspektora/specjaliste ds. pracowniczych w Dziale Kadr i Ptac

miejsce pracy: Bydgoszcz, ul. Seminaryjna 1

wymagania wobec kandydata:

® znajomos$C przepisow w zakresie prawa pracy i ubezpieczer spotecznych, w tym przepisow
obowigzujgcych w ochronie zdrowia,
minimum 3 letnie doswiadczenie w pracy w dziale kadr (mile widziane w podmiocie medycznym),
umiejetnos¢ obstugi komputera i urzadzer biurowych,
samodzielnosc, rzetelnos¢ i dobra organizacja pracy,
wyksztatcenie wyzsze. '
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zakres obowigzkéw:

® administracja kadrowa (przygotowywanie dokumentacji nawigzania i rozwigzania stosunku pracy
oraz zmian warunkdw uméw o prace, prowadzenie akt osobowych pracownikéw),

® przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji zgtoszeniowej do ZUS,

® biezgce wprowadzanie danych do systeméw komputerowych,

e rozliczanie czasu pracy (rézne systemy i rozklady czasu pracy, rézne normy czasu pracy, dyzury,
gotowosci itp.),

® sporzadzanie raportow i zestawieri kadrowych na potrzeby wewnetrzne oraz sprawozdari do GUS,

® monitorowanie wszelkich zmian w przepisach prawa pracy,

e wsparcie kadry kierownicze] szpitala w biezacych sprawach kadrowych.

wymagane dokumenty:
e CVilist motywacyjny,
® zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

osoby zainteresowane prosimy o ztozenie dokumentéw aplikacyjnych do dnia 08.11.2024r. na adres e-
mail: n.grzanka@kpcp.pl

Prosimy o zamieszczenie w dokumentach zgody na przetwarzanie danych oscbowych na potrzeby postepowania rekrutacyjnego o
nastepujacej tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w niniejszym dokumencie do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) oraz
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).”

Skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.

Informujemy, ie Administratorem danych jest Kujawsko-Pomorskie Centrum Pulmonologii
w Bydgoszczy przy ul. Seminaryjnej 1, 85-326 Bydgoszcz. Dane zbierane sg dla potrzeb rekrutacji. Petny tekst klauzuli
informacyjnej dla kandydatéw do pracy znajduje sie na stronie KPCP, w zaktadce BIP, zaktadka Ochrona Danych Osobowych.

Informujemy, Ze Procedura zgloszeri wewngtrznych dotyczgcych naruszeri prawa i podejmowania dziatari nastepczych w
Kujawsko-Pomorskim Centrum Pulmonologii w Bydgoszczy, zgodna z wymogami okreslonymi w ustawie z dnia 14 czerwca 2024r.
o ochronie sygnalistéw (Dz. U. 2024, poz. 928) jest opublikowana na stronie internetowej KPCP pod adresem www.kpep.pl w
zakladce ,szpital” oraz udostepniona w Dziale Kadr i Plac KPCP. '

Kierownik/fziatu Kadr i Plac
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