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Zarzadzenie Dyrektora
Qz-51/2024
Wydanie nr 3

zmieniajgce Zarzadzenie w sprawie ustalenia

Kujawsko-Pomorskie Centrum »Regulaminu Organizacyjnego Kujawsko-Pomorskiego

Pulmonologii w Bydgoszczy

Data obowigzywania od

Centrum Pulmonologii w Bydgoszczy” 1lipca 2024 .

Na podstawie art. 23 ust.1 oraz art. 46 ust. 1 i art. 2 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o dziatalnosci leczniczej (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 799 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1
W zatgczniku do Zarzgdzenia Dyrektora nr QZ-73/2017 z dnia 27 listopada 2017 r. w sprawie ustalenia
»Regulaminu Organizacyjnego Kujawsko-Pomorskiego Centrum Pulmonologii w Bydgoszczy”
(tekst jednolity z dnia 19 paZdziernika 2023 r. wprowadzony Zarzgdzeniem Dyrektora nr QZ-70/2023
zmienionym Zarzgdzeniem Dyrektora nr QZ-4/2024 z dnia 8 stycznia 2024 r.) - ,Regulamin
Organizacyjny Kujawsko-Pomorskiego Centrum Pulmonologii w Bydgoszczy” wprowadzam
nastepujace zmiany:

1) w Rozdziale IV ,,Struktura organizacyjna Centrum” w § 5 ust. 4:

a) pkt 3) otrzymuje nastepujace brzmienie:

»3) Dziat Logistyki:
a) Magazyn;”,

b) pkt 5) otrzymuje nastepujgce brzmienie:
»5) Dziat Kadr i Ptac;”,

c) pkt 6) zostaje skreslony,

d) pkt 25) otrzymuje nastepujgce brzmienie:
»25) Dziat Organizacyjny;”;

2) w Rozdziale VIl ,Organizacja i zadania poszczegdlnych jednostek i komérek organizacyjnych
Centrum oraz warunki ich wspétdziatania”:

a) § 54 otrzymuje nastepujgce brzmienie:
»8 54
Dziaf Logistyki
1. Do zadan Dziatu Logistyki nalezy:

1) sprawowanie statego nadzoru nad eksploatacjg, serwisem oraz poprawnym
funkcjonowaniem aparatury i sprzetu medycznego;

2) organizacja postepowan majgcych na celu wytonienia serwisantéw, nadzér
nad prawidtowoscig i terminowoscig wykonywanych napraw i przegladéw;
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3) monitorowanie prawidlowosci uzytkowania  aparatury i sprzetu medycznego
oraz analiza przyczyn powstatych uszkodzen;

4) organizacja zakupdw aparatury i sprzetu medycznego, w szczegdlnosci nadzér nad
prawidtowa realizacja umodw, odbiér oraz montaz i uruchamianie aparatury i sprzetu
medycznego;

5) biezgca analiza kosztow eksploatacji aparatury i sprzetu medycznego, prowadzenie
wymaganych rejestréw oraz opiniowanie celowos$ci nowych zakupow;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z uzyczaniem sprzetu i aparatury medycznej;

7) organizacja dostaw, w szczegblnosdci inicjowanie postepowarn przetargowych
i konkursowych, udziat w pracach komisji przetargowych nadzér nad prawidtowoscig
realizacji umoéw;

8) nadzér nad procesami zaopatrzenia w tym nad terminowoscig realizacji zaméwien,
ich weryfikacjg formalng pod wzgledem zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa,
umowami i regulacjami wewnetrznymi;

9) realizacja projektéw finansowanych ze Zrdédet zewnetrznych, w szczegélnosci
z funduszy UE, budzetu panistwa, budzetu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;

10) rozliczanie projektdw, staly monitoring, analiza i sprawozdawczo$é merytoryczna
oraz finansowa w wymaganym zakresie;

11) nadzdér nad zachowaniem trwatosci zrealizowanych projektéw, prawidtowoscia dziatan
promocyjno-informacyjnych oraz archiwizacjg dokumentacji projektowej;

12) realizacja zadan zwigzanych z czasowym wytgczeniem aparatury i sprzetu medycznego
z eksploatacji, przeniesieniem mienia na innego uzytkownika, kasacjg $rodkéw trwatych;

13) prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych.

2. W ramach Dziatu Logistyki funkcjonuje Magazyn, do zadan ktérego nalezy zarzadzanie
stanami magazynowymi, a w szczegdlnosci:

1) ewidencjonowanie obrotu magazynowego;
2) przyjmowanie towaru;

3) wydawanie towaru;
4) zabezpieczanie magazynu przed kradzieza.”,
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b) § 56 otrzymuje nastepujgce brzmienie:
»8 56
Dziat Kadr i Ptac
Do zadan Dziatu Kadr i Ptac nalezy:
1) w zakresie kadrowym:

a) realizowanie celéw Centrum w zakresie polityki kadrowej i racjonalnego
zarzadzania zasobami ludzkimi,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z rekrutacjg, zatrudnieniem, biezgcg obstuga
kadrowg, rozwojem zawodowym i oceng pracownikdw Centrum, w tym
realizowanie zadann wynikajgcych z obowigzujacych przepisow prawa pracy,
ubezpieczeri spotecznych, ustawy o dziatalnosci leczniczej oraz innych aktéw
prawnych regulujgcych zagadnienia w obszarze kadrowym,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Zaktadowego Funduszu
Swiadczer Socjalnych, ‘

d) prowadzenie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych oraz
systemem szkolen pracowniczych,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem uméw cywilno-prawnych,
organizowaniem stazy, praktyk, wolontariatu, rezydentur,

f) wspodtpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi oraz podmiotami, w
szczegolnosci ze zwigzkami zawodowymi, stuzbg BHP, Inspektorem Ochrony
Danych, Administratorem Systeméw Informatycznych,

g) wspoOtpraca z podmiotami zewnetrznymi, w szczegdlnosci: Powiatowym Urzedem
Pracy, uczelniami medycznymi, Gtéwnym Urzedem Statystycznym, Samorzgdem
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego, Panstwowag Inspekcjg Pracy, Zakiadem
Ubezpieczern Spotfecznych, Parnstwowym Funduszem Rehabilitacji Os6b
Niepetnosprawnych, placéwkami medycznymi,

h) sporzgdzanie wymaganej przepisami prawa sprawozdawczosci,

i) monitorowanie .i aktualizowanie przepisow wewnetrznych oraz dokumentacji
akredytacyjnej w podlegtym zakresie;

2) w zakresie ptacowym:

a) zapewnienie obstugi w zakresie polityki ptacowej Centrum, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami,




Zarzgdzenie stron 5
Zatgcznik strona 1

Zarzadzenie Dyrektora
QzZ-51/2024
Wydanie nr 3

zmieniajgce Zarzadzenie w sprawie ustalenia
Data obowigzywania od

1lipca 2024 r.

Kujawsko-Pomorskie Centrum

,Regulaminu Organizacyjnego Kujawsko-Pomorskiego
Pulmonologii w Bydgoszczy

Centrum Pulmonologii w Bydgoszczy”

b) prowadzenie dokumentacji spraw ptacowych oraz ubezpieczenia grupowego
pracownikow,

¢) naliczanie i sporzgdzanie list ptac oraz dokonywanie rozliczert z Zaktadem
Ubezpieczen Spotecznych i Urzedem Skarbowym,

d) sporzadzanie wymaganej przepisami prawa sprawozdawczosci,

e) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z umowami o udzielanie $wiadczen
zdrowotnych przez podmioty wykonujgce zawody medyczne,

f) planowanie funduszu wynagrodzen.”,

c) § 56a zostaje skreslony,

d) § 75 otrzymuje nastepujgce brzmienie:
»875
Dziat Organizacyjny
Do zadan Dziatu Organizacyjnego nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg i funkcjonowaniem Centrum w zakresie
ogdlnym;

2) prowadzenie spraw rejestrowych Centrum;

3) przygotowywanie pod wzgledem formalnym zarzgdzen Dyrektora Centrum oraz
prowadzenie rejestru wydanych zarzgdzen;

4) prowadzenie spraw ubezpieczeniowych Centrum;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem upowaznien i petnomocnictw;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg administracyjng Rady Spotecznej;

7) przygotowywanie konkurséw i umdéw o udzielanie $wiadczen zdrowotnych przez
podmioty wykonujgce zawody medyczne;

8) prowadzenie rejestru uméw zawieranych przez Centrum;

9) podawanie do wiadomosci i powszechnego stosowania przez jednostki i komorki
organizacyjne Centrum tresci zewnetrznych i wewnetrznych aktéw prawnych oraz
innych stosownych informacji, aplikacja , Akty Prawne”.”.

§2
Zatgcznik nr 1 ,Schemat Organizacyjny” do ,Regulaminu Organizacyjnego Kujawsko-Pomorskiego
Centrum Pulmonologii w Bydgoszczy” otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszego
Zarzadzenia.




Zarzadzenie stron 5
Zatgcznik strona 1

Zarzgdzenie Dyrektora
QZ-51/2024

nmil Wydanie nr 3
[ =

i ‘\t\\
b

zmieniajace Zarzadzenie w sprawie ustalenia
Kujawsko-Pomorskie Centrum

Pulmonologii w Bydgoszczy

Data obowigzywania od

»Regulaminu Organizacyjnego Kujawsko-Pomorskiego
. " ity . . 1 lipca 2024 r.

Centrum Pulmonologii w Bydgoszczy”

§3

Pozostate postanowienia pozostajg bez zmian.

§4
Zastepcy Dyrektora, Glédwny Ksiegowy i kierownicy komoérek organizacyjnych sg odpowiedzialni
za egzekwowanie  przestrzegania  Regulaminu  Organizacyjnego przez  pracownikow
Kujawsko-Pomorskiego Centrum Pulmonologii w Bydgoszczy.

§5
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2024 r.
2. Niniejsze Zarzadzenie podlega udostepnieniu do wiadomosci personelu i pacjentow
w jednostkach i komaérkach organizacyjnych Centrum, a takze na stronie internetowej www.kpcp.pl
oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.
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